	L'EQUIPE EDUCATIVE

	AVANT L'EQUIPE EDUCATIVE

	Le directeur de l'école
	Rappel des textes
	Documents à utiliser

	Contacte les personnes indispensables avant d’arrêter la date 
S’assure que certains membres de l’équipe éducative auront eu le temps de voir l’enfant avant la date fixée (médecin, psychologue scolaire..) 
Envoie les invitations aux personnes concernées 
Invite l’enseignant référent dans l’éventualité de demande d’ouverture de dossier à la MDPH (voir avec le médecin scolaire ou le psychologue scolaire)
Recueille auprès de l’équipe pédagogique les actions entreprises

pour aider l’élève 
 Recueille auprès des enseignants, dans l’éventualité de demande d’ouverture de dossier à la MDPH, les données scolaires de l’élève  et auprès des personnes concernées toute information susceptible d'éclairer l'équipe éducative.
	Décret 90-788 du 06-09-1990 – Art.21 : Article D321-16 du code de l'Education
L'équipe éducative est composée des personnes auxquelles incombe la responsabilité éducative d'un élève ou d'un groupe d'élèves. Elle comprend le directeur d'école, le ou les maîtres et les parents concernés, les personnels du réseau d'aides spécialisées intervenant dans l'école, éventuellement le médecin chargé du contrôle médical scolaire, l'infirmière scolaire, l'assistante et les personnels médicaux ou paramédicaux participant à des actions d'intégration d'enfants handicapés dans l'école. Le directeur d'école peut recueillir l'avis des agents spécialisés des écoles maternelles. Elle est réunie par le directeur chaque fois que la situation d'un élève ou d'un groupe d'élèves l'exige.

Les parents peuvent se faire accompagner ou remplacer par un représentant d'une association de parents d'élèves de l'école ou par un autre parent d'élève de l'école.
	- lettre d'invitation équipe éducative

- écrit préparatoire

- compte rendu de l'équipe éducative (pour ce qui peut être renseigné en amont)

	PENDANT L'EQUIPE EDUCATIVE

	Le directeur de l'école
	Penser à
	Documents à utiliser

	Accueille et présente l’ensemble des participants 
Définit les objectifs de l’équipe éducative et fixe un horaire de fin 

de réunion. 
 Fait émarger l’ensemble des personnes présentes sur le compte rendu 
Situe sans jugement le parcours scolaire de l’enfant (cours suivis, redoublement, aides apportées...)
Distribue la parole à chaque participant 
Reformule clairement les conclusions, le projet pour l'enfant et les désaccords quand ils existent
Précise les suites qui seront données à l’équipe éducative
	- Éviter l'emploi de sigles

- Avoir en permanence à l'esprit que certaines personnes présentes n'ont pas forcément une connaissance précise des organisations internes à l'Éducation Nationale.
	- écrit préparatoire

- compte rendu de l'équipe éducative 

	A LA FIN DE L'EQUIPE EDUCATIVE

	Le directeur de l'école
	Penser à
	Documents à utiliser

	Fait signer le compte-rendu aux parents
Précise les suites qui seront données à l'équipe éducative
Uniquement en cas de demande d'orientation vers les EGPA: donne copie de la feuille « Avis de la famille » à la famille
	Conserver le compte rendu à l'école
Veiller à la mise en œuvre des actions décidées par l'équipe éducative (projets au sein de la classe, de l'école ...)
	- compte rendu de l'équipe éducative 


Circonscription de Royan
